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0 Generalita

0.1  Scopo del documento

Il presente documento ha come scopo quello di esgder fasi del Procedimento
Amministrativo dell’area Fascicolo del Personale [ge gestione delle funzionalita
Anagrafe della Professionalita - personale docdalie scuole statali di ogni ordine e
grado. Non vale per il personale educativo.

Per ciascuna delle funzioni elementari, verrannsciie le modalita di attivazione:
modalita operative di stampa, azioni del Sistenfiarinativo, guida operativa.
0.2  Applicabilita

Le funzioni oggetto del presente documento si calh@ nellambito del Sistema
Informativo M.P.l., che potranno essere utilizzategli USP, dalle Istituzione
Scolastiche e dal’Ammnistrazione.

0.3 Riferimenti

Codice Titolo

SW-WB-SR-SUSUPD Specifiche dei requisiti
RilevazioneSintesiProfessionalita-1.1.doc

0.4  Definizioni e acronimi

Definizione/Acronimo Descrizione
SIDI Sistema Informativo Dell’lstruzione
Usp Ufficio scolastico Provinciale
DGSSSI Ufficio Rilevazioni Statistico
DGPS Direzione Generale Personale Scuola
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1 Descrizione delle fasi del procedimento amministrato

RICERCA ED INDIVIDUAZIONE POSIZIONE ANAGRAFICA DOCRTE

La funzione permette di ricercare, per un docenteudlo, i dati anagrafici e le
informazioni relative ai dati di ruolo, dati didlarita (se posseduti) e dati di servizio
(se posseduti). | criteri di ricerca si basanodati anagrafici (cognome, nome, data di
nascita, comune di nascita). Tale funzione ¢é wutlia dalle funzioni di
Acquisizione/Rettifica, Interrogazione, CancellargpStampa Scheda Docente.

ACQUISIZIONE/RETTIFICA TITOLI DI STUDIO E ALTRE COMPETENZE
CERTIFICATE

La funzione permette di acquisire i Titoli di stadili accesso al ruolo, quelli gia
posseduti e le Competenze Certificate del docdwét.caso in cui, per il docente
individuato, fossero gia presenti tali informazignel vecchio o nel nuovo sistema
informatico), queste saranno visualizzate e I'deavra la possibilita di rettificarle.

INTERROGAZIONE SCHEDA DOCENTE
La funzione permette di interrogare i Titoli di dto e le Competenze Certificate di
un docente di ruolo.

CANCELLAZIONE SCHEDA DOCENTE
La funzione permette di cancellare i Titoli di Stue le Competenze Certificate di un
docente di ruolo.

STAMPA SCHEDA DOCENTE
La funzione permette di stampare i Titoli di studite Competenze Certificate di un
docente di ruolo.

STAMPA MODELLO SCHEDA DOCENTE PER COMPILAZIONE MANALE

La funzione permette di stampare il modello detlaesla docente vuoto per facilitare
la compilazione manuale da parte del docente stedaosuccessiva immissione dei
dati nel sistema.

MONITORAGGIO
La funzione permette di verificare lo stato d’avamento d’acquisizione delle schede
docente.

SCARICO DATI

La funzione permette creare degli archivi (uno geline scuola, uno per regione ed
uno per provincia) tramite delle elaborazioni batctturne e di poterne visualizzare i
contenuti, il giorno dopo, tramite delle funziomlime. Gli archivi contengono tutte le

informazioni relative alle schede docenti insetriganite le funzione di acquisizione.

2 Operazioni Amministrative
NA.
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Articolazione in Funzioni Elementari e modalita d’ativazione
3.1 Specchietto Riassuntivo
Funzione Tipo di elaborazione Attivazione Livello di
Elementare utenza
Acquisizione/Rg Consente all'’ USP oppure allaPersonale Compartg USP per i
ttifica Titoli Di | Scuola operante di acquisire opplreScuola=>Gestione | docenti di ruolo
Studio E Altre | rettificare i Titoli e le Competenzedelle Competenze deldell'intera
Competenze | Certificate dei docenti di ruolo. Dlpem_jente provincia;
Certificate (Fascicolo Scuole in cui il
Personale)=>Anagrafyocente ha il
e Servizio.

Professionalita=>Ril¢g
vazione Sintesi
Anagrafe
Professionalita
Docente=>Acquisizid
ne/Rettifica

FNel caso in cui
il docente non
avesse una
Scuola di
Servizio ma
solo quella di
Titolarita, la
funzione sara
disponibile per

quest'ultima.
Interrogazione |Consente al USP oppure allaPersonale Compartg USP per i
Scheda Docent¢Scuola oppure alle DGSSSI/DG| Scuola=>Gestione | docenti di ruolo
operante di interrogare i Titoli e |edelle Competenze dg¢ldell'intera
Competenze Certificate dei docenti Dipendente provincia;
di ruolo. (Fascicolo Scuole in cui il
Personale)=>Anagrafyocente ha il
e

Professionalita=>Rilg

Servizio oppure

. ta=>Rl% |a Titolarita;
vazione Sintesi DGSSSI:
Anagrafe '
Professionalita DGPS.
Docente=>InterrogaZi
one
Cancellazione |Consente all USP oppure allaPersonale Compartg USP per i
Scheda DocentéScuola operante di cancellare i Titpoli Scuola=>Gestione | docenti di ruolo
e le Competenze Certificate delelle Competenze deldellintera
docenti di ruolo. Dipendente provincia,
(Fascicolo Scuole in cui il
Personale)=>Anagrafyocente ha il
fossi € itacsRid S€rvizio. Nel
Pro essiona |f[a—>R|e caso in cui il
vazione Sintesi docente non
Anagrafe
) .. | avesse una
Professionalita Scuola di
Docente=>Cancellazi .
one Servizio ma
solo quella di
Titolarita, la

funzione sara
disponibile per

quest'ultima.
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Funzione
Elementare

Tipo di elaborazione

Attivazione

Livello di
utenza

Stampa Scheda
Docente

Consente all USP oppure a
Scuola operante di stampare i Ti
e le Competenze Certificate ¢
docenti di ruolo.

oliScuola=>Gestione
glelle Competenze dg
Dipendente
(Fascicolo
Personale)=>Anagra
e
Professionalita=>Rilg
vazione Sintesi
Anagrafe
Professionalita
Docente=>Stampa
Scheda Docente

laPersonale Compartg

USP peri
docenti di ruolo
tldell’intera
provincia;
Scuole in cui il
fdocente hail
Servizio oppure
Fla Titolarita.

Stampa Modelld
Scheda Docents
Per
Compilazione
Manuale

Consente all USP oppure a
scheda docente vuota per facilitarg
raccolta dei dati da inserire 1
sistema.

pScuola operante di stampare yndcuola=>Gestione

laPersonale Compartg

b figlle Competenze d¢
e| Dipendente
(Fascicolo
Personale)=>Anagra
e
Professionalita=>Rilg
vazione Sintesi
Anagrafe
Professionalita
Docente=>Stampa
Modello Scheda
Docente

USP;
Scuole.

1)

Monitoraggio

Consente all’ USP oppure §
Scuola oppure alle DGSSSI/DG
di  effettuare delle verifich
statistiche sul numero di acquisiziq
delle schede docenti.

\l®ersonale Compartd
bSScuola=>Gestione
~delle Competenze d¢
ni Dipendente
(Fascicolo
Personale)=>Anagra
e
Professionalita=>Rilg
vazione Sintesi
Anagrafe
Professionalita
Docente=>Monitorag

gio

USP;
Scuole;
IDGSSSI;
DGPS.

f

h

Scarico Dati

Crea degli archivi (uno per ord
scuola, uno per regione ed uno
provincia) con i dati relativi all
schede docenti acquisite e conse
all' USP oppure alle DGSSSI/DGH
di consultare i suddetti archivi.

inBersonale Compart
pefcuola=>Gestione
bdelle Competenze dé
nte Dipendente
s  (Fascicolo
Personale)=>Anagra
e
Professionalita=>Rile
vazione Sintesi
Anagrafe
Professionalita
Docente=>Scarico
Dati

USP;
DGSSSI;
DGPS.
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3.2  Funzione Elementare: Acquisizione/Rettifica TitoliDi Studio
E Altre Competenze Certificate

La funzione puo essere utilizzata dallUSP nel gubbocente individuato ha il ruolo
oppure dalla Scuola in cui il docente presta s@viklel caso in cui il docente non
avesse assegnata una Scuola di Servizio, puo eper&cuola in cui il docente ha la
Titolarita.

La funzione in oggetto permette di acquisire oifredire i Titoli di accesso al ruolo, i
Titoli posseduti e le altre Competenze Certifigditen docente di ruolo.

Tale operazione e preceduta dalla ricerca del dedeamite I'inserimento dei seguenti
criteri di ricerca:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita
Nel caso in cui venissero individuate piu posizianagrafiche per i criteri di ricerca
inseriti, € prospettato un elenco contenente lee@ginformazioni:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Codice Fiscale

Tipo Personale

Stato Giuridico

Sede Servizio

Sede Titolarita
Da tale elenco e possibile scegliere la posizioregeafica e visualizzare i relativi dati
Anagrafici, dati di Ruolo e, nel caso ci fosserdati relativi alla Scuola di Titolarita e
quella di Servizio.

Una volta individuata la posizione anagrafica sui & intende operare e possibile
inserire o rettificare i Titoli di accesso al ruploTitoli posseduti e le altre Competenze
Certificate.

In particolare, le informazioni sono gestite surtrappe.

La prima contiene le informazioni relative ai Titai studio di accesso al ruolo
suddivise in:

Laurea (per la quale si deve indicare I'anno diseguimento)

o Per gli insegnanti di religione selezionare, ladgloon presente il titolo
specifico utizzare il titolo generico L150 - MAGIERO IN SCIENZE
RELIGIOSE O TITOLI EQUIVALENTI , valevole per tutgli ordini
scolastici.

Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pejuali si deve indicare I'anno
di conseguimento)

RTI: HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Qred\ccenture Pagina 8 di 51
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Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali si devindicare lI'anno di

conseguimento)
Diplomi di Qualifica Professionale (per i quali deve indicare I'anno di

conseguimento)

Inoltre contiene le informazioni relative alle Albalzioni (Classi di Concorso).

Per I'elenco delle abilitazioni consultare I'alléga. In particolare per gli insegnanti di
religione si dovra utilizzare, convenzionalmentepidice “RR00”.

La seconda contiene le informazioni relative adtri aTitoli di studio posseduti
suddivise in:
Lauree (per le quali si deve indicare la durataaeso di laurea e I'anno di

conseguimento)
Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pejuali si deve indicare I'anno

di conseguimento)
Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali si devindicare lI'anno di

conseguimento)

La terza contiene le informazioni relative alle@l€ompetenze Certificate suddivise in:
Competenze Informatiche
Competenze Linguistiche (per le quali si deve iackdl livello di competenza)
Abilitazioni all'insegnamento su posti di sostegno
Abilitazioni all'insegnamento con metodi didattici.

3.2.1 Modalita operative di Acquisizione/Rettifica Titoli Di Studio E Altre
Competenze Certificate
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PARAMETRI DI RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

Cognome * |

Nome |

Data di Nascita l_ / l_ / l_

Provincia di Nascita | v|

ricerca

(*) Campo Obbligatorio

Alla schermata indicata si accede tramite il pesoorPersonale Comparto
Scuola Gestione delle Competenze del Dipendente (Fascic®lersonale) Anagrafe
Professionalita  Sintesi Anagrafe Professionalita Docente Acquisizione/Rettifica

Dopo aver indicato i criteri di ricerca del docergeemere il bottone “ricerca”.

Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risporadai criteri indicati e non fosse stato
effettuato I'accesso per scuaavisualizzato il seguente elenco:

ELENCO NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

- Provincia
Cognome Nome p[:ata_dl di Codice Fiscale
ascita -
Nascita
OOOOKK 200000 99/99/9999X000000 X0GOOAOGAGGGK HOGOOOOO OOOOOO0 3OO0 30000
HOROOOK 200000
HOHORHH KKK

OO0 XOOOCK 99/99/9959 300000 XOOOOOOOOOMMXK XXXXNXNN OONHX WIEHHNK
XOOCOOOCK OO0

HOOOKMKK

Tipo Stato Sede Sede
Personale Giuridico Servizio Titolarita

indietro I coenferma

RTI: HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Qred\ccenture Pagina 10 di51
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Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risparadai criteri indicati e fosse stato
effettuato I'accesso per scu@avisualizzato il seguente elenco:

ELENCO NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

Data di Provincia
Mascita di Nascita

(™ o0ooooo soooooooes - 20/ 111954 W00 M

Cognome Nome Codice Fiscale

(™ 000000000 MN00000000 03/03/ 1956 3000000000 JOOOOOOOOOOOOC T

indietra I conferma |

Tipo Stato
Personale Giuridico
SO SO
OO0 OO0
PO L o OO0
OO0 OO
OO0 OO
OO0 OO

Acquisito

Dopo aver selezionato una posizione anagraficee@emuto il bottone “conferma”
oppure nel caso in cui i criteri di ricerca individo un solo docente é visualizzata la

seguente mappa:
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VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI DOCENTE

Dati Anagrafici

Cognome N 0, Nome DN OO0
Data di Nascita 99/99/9993 Provincia di Nascita XXX
Codice Fiscale OO0

Dati del Ruolo
Ordine Scuola
Stato Giuridico
Tipo Ruolo
Causale Immissione

Decorrenza Giuridica

Dati di Titelarita®
Titolarita Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Titolarita

Classe di Concorso

Dati di Servizio
Servizio Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Servizio

Classe di Concorso

OO OO

EE OSSO L L LTI S EE TSP EEEIEEEEN T 00
SRR OO OO K
OO0

O O

95/95/9599

I O O M O X

99/99/9999
IO OO

OO OO

ORI,

OO O O OO KKK
99/99/99599
OO0

IO OO

OB OO OO OO

indietro I

awvanti

Dopo aver visualizzato i dati anagrafici, di ruadoservizio e titolarita ed aver premuto il

b

bottone “avanti” € visualizzata la prima mappa dgAisizione/Rettifica nella quale é

possibile acquisire/rettificare i titoli di studi accesso al

ruolo e le abilitazioni:
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Dati Anagrafici
Cognome RO, Nome SOOOOOOOOOO0000
Data di Nascita 99,/99/35399 Provincia di Nascita SO0
Codice Fiscale O O OO OO OO OO0
Titolarita Attuale Pestisssttiestiibrstibertiiee st
Servizio Attuale SOOI
Titoli di studio per I'accesso al ruolo di attuale appartenenza
Laurea
Anno Cons.
| |
Diplomi di Istruzione Secondaria di II grado
Anno Cons.
| ¥
| |
| =l
Diplomi di Istruzione Artistica
Anno Cons.
| |
| =l
| il
Diplomi di Qualifica Professionale
Anno Cons.
| ~|
| il
| il
Abilitazioni Possedute
| ~|
| |
| ¥
| |
| |
Aleri titoli Certificazioni Salva ed esci Esci senza salvare

~

Premendo il tasto “Altri Titoli” & visualizzata lBeconda mappa nella quale sono riepilogati i
dati del docente ed é possibile acquisire o rettié gli altri titoli posseduti:
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Dati Anagrafici
Cognome

Data di Nascita 99/99/9999
Codice Fiscale
Titolarita Attuale
Servizio Attuale

Altri Titoli
Lauree

SRR O RO

MNome

Provincia di Nascita

SRR R R R R R R R RO KK

KRR R RO R R RR R R R R CR KRR KK

Durata Anno Cons.

L
o [

Diplomi di Istruzione Secondaria di IT grado

Diplomi di Istruzione Artistica

=]
5
> 3
] &
2 )
((‘a : £ (£ |4

Sostegno

Metodo Didattico Differenziato

E' in possesso dell’abilitazione all'insegnamento su posti di sostegno con titolo polivalente
E' in possesso dell’abilitazione all'insegnamento su posti di sostegno per minorati della vista
E' in possesso dell’abilitazione all'insegnamento su posti di sostegno per minorati dell'udito

E' in possesso dell'abilitazione all'insegnamento su posti di sostegno per minorati fisio-psichici

E' in possesso dell’abilitazione all"'insegnamento con metodo didattico MONTESSORI
E' in possesso dell’abilitazione all"'insegnamento con metodo didattico PIZZIGONI

E' in possesso dell’abilitazione all’insegnamento con metodo didattico AGAZZI
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In questa mappa e possibile inserire, rettificacamcellare gli altri Titoli posseduti.
Premendo il tastosalvd, tutte le variazioni effettuate sono registraét database.

b

Premendo, sulla prima mappa di acquisizione/re#tjfiil tasto “Certificazioni” e visualizzata
la terza mappa nella quale sono riepilogati i datidocente ed é possibile acquisire o
rettificare le altre certificazioni:

Dati Anagrafici

Cognome OO, Nome HOOOOOOO0000
Data di Nascita 959/99,/9999 Provincia di Nascita HOOOOO0OOO0000
Codice Fiscale SO OO OO K
Titolarita Attuale OCCOOOCOCOOOOCCUOOOCGCOOGCONO0000
Servizio Attuale KOO0 OO0

Certificazioni

Competenze Informatiche

[ ECDL [~ EUCIP
[T EIPASS [~ mMous
[T cI1sco

Lingue Comunitarie

Livello
w w
w L
w w

certificazione secondo il Quadro Comune Europeo di riferimento per le Lingue (QCER)

Salva

In questa mappa e possibile inserire, rettificacamcellare le certificazioni.
Premendo il tastosalvd, tutte le variazioni effettuate sono registragt database.
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3.22 Azioni del Sistema Informativo

Il Sistema verifica l'inserimento di almeno un Tdodi studio e di una
abilitazione per I'accesso la ruolo.

Selezionando un qualunque titolo di studio (laudelomi) rende obbligatoria la
selezione dell’anno di conseguimento.

In particolare, per gli altri titoli posseduti, kselezione di una laurea, rende
obbligatoria anche la durata del corso di laurea.

Per le altre certificazioni, la selezione di ungylia straniera rende obbligatorio il
livello di competenza.

Le abilitazioni al sostegno seguono la seguentelaeg

scegliendo la “polivalente”, non e possibile sedeaire nessuna delle altre tre (
“minorati della vista”, “minorati dell'udito”, “miorati fisio-psichici”) e viceversa.
Inoltre, non € possibile indicare piu volte lo stestitolo di studio (lauree,
diplomi) né tra quelli per 'accesso al ruolo ng @i altri titoli di studio posseduti.
Infine, non e possibile scegliere piu volte la stesertificazione.
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3.3  Funzione Elementare: Interrogazione Scheda Docente

La funzione puo essere utilizzata dallUSP nel gubbocente individuato ha il ruolo
oppure dalla Scuola in cui il docente presta savippure ha la titolarita. Inoltre, la
funzione é disponibile anche per le DGSSSI e la BGP

La funzione in oggetto permette di interrogare tollidi accesso al ruolo, i Titoli
posseduti e le altre Competenze Certificate diasedte di ruolo.

Tale operazione e preceduta dalla ricerca del dedeamite I'inserimento dei seguenti
criteri di ricerca:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita
Nel caso in cui venissero individuate piu posizianagrafiche per i criteri di ricerca
inseriti, & prospettato un elenco contenente lee@ginformazioni:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Codice Fiscale

Tipo Personale

Stato Giuridico

Sede Servizio

Sede Titolarita
Da tale elenco e possibile scegliere la posizioregeafica e visualizzare i relativi dati
Anagrafici, dati di Ruolo e, nel caso ci fosserdati relativi alla Scuola di Titolarita e
guella di Servizio.

Una volta individuata la posizione anagrafica sui & intende operare e possibile
interrogare i Titoli di accesso al ruolo, i Titgliosseduti e le altre Competenze
Certificate.

In particolare, le informazione sono gestite swniunica mappa riepilogativa di tutte
le informazioni relative al docente:

Titoli di studio per I'accesso al ruolo di attuajgartenenza:

Laurea (per la quale e indicato I'anno di conseguito)

Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pequali € indicato 'anno di
conseguimento)

Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali € irghto I'anno di conseguimento)
Diplomi di Qualifica Professionale (per i quali éxdicato I'anno di
conseguimento)
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Abilitazioni

Altri titoli posseduti:

Lauree (per le quali & indicato I'anno di consegriio)

Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pequali € indicato 'anno di
conseguimento)

Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali € irgito I'anno di conseguimento)
Abilitazioni all'insegnamento su posti di sostegno

Abilitazioni allinsegnamento con metodi didattici

Certificazioni:

Competenze Informatiche
Competenze Linguistiche (per le quali € indicatovéllo di competenza)

3.3.1 Modalita operative di Interrogazione Scheda Docente

PARAMETRI DI RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

Cognome * |

Nome |

Data di Nascita l_ i l_ /

Prowvincia di Nascita "

ricerca

(*) Campo Obbligatorio

Alla schermata indicata si accede tramite il peygorPersonale Comparto
Scuola Gestione delle Competenze del Dipendente (Fascic#tersonale) Anagrafe
Professionalita  Sintesi Anagrafe Professionalita Docente Interrogazione

Dopo aver indicato i criteri di ricerca del docemgeemere il bottone “ricerca”.

Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risparedai criteri indicati e non fosse stato
effettuato I'accesso per scuaavisualizzato il seguente elenco:
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ELENCD NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

c N Data di P'“"';i."':ia codice Fiecal Tipo Stato Sede Sede
ognome OMe Nascita Nasnl:ita odice Fiscale Personale Giuridico Servizio Titolarita

OKKHKX 000K 99/959/9999X00O000 H0OOAOOOOCOOCE OO0 OOOOOO0 JOO0O0CO0O0 JOOOXX
JOOOCOOOC HOOHHXK
HOOOO K

(00000 OO0 99/99/9999 X)X MOOOOGOOOOOOO0 OO KRN OO OO0
OO0 XK

OO0

indietra I canferma

Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risparadai criteri indicati e fosse stato
effettuato I'accesso per scuaavisualizzato il seguente elenco:

ELENCO NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

Data di Provincia _ . Tipo Stato
Mascita di Nascita e Personale Giuridico

(™ 000000000 00000000+ 22/ 111954 3000000000 2000000000OO0N00CT W )XW KK NI
. OO0 W00

WOOO00000 - - HOO0O000E

(™ 000000000 2000000000 053/03/1956 000000000 HOOOOOOOOOOOOOOC  J0000000C MO0
OO WO

OO WSO

Cognome Nome Acquisito

indietra I conferma |

Dopo aver selezionato una posizione anagraficee@emuto il bottone “conferma”
oppure nel caso in cui i criteri di ricerca individo un solo docente e visualizzata la
seguente mappa:
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VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI DOCENTE

Dati Anagrafici
Cognome
Data di Mascita

Codice Fiscale

Dati del Ruclo
Ordine Scuola
Stato Giuridico
Tipo Ruolo
Causale Immissicne

Decorrenza Giuridica

Dati di Titolarita’
Titolarita Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Titolarita

Classe di Concorso

Dati di Servizio
Servizio Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Servizio

Classe di Concorso

HOCOOOOOOOOOOCIKK Nome IO AKX
99/95/3393 Provincia di Nascita XXXXXXXXXXXXKHAXX
XEHKXHHKK KK KKK KKK K

OO OO

0 O OO X

ORI,

KAOOOCOOOOOOOAX

EES S SN I E TSSO EEEEI I EEE SN GO0

99/99/9999

EES S SO EIEELEN S EEE IS EEEIEE LN GOS0

95/95/9599

OO OO OO

IO

O COOCICCOCOCOX,

EES S SN I E TSSO EEEEI I EEE SN GO0

99/99/9999

IO OO

OO OO OO

SOOI

indietra I

awvanti

Dopo aver visualizzato i dati anagrafici, di ruadibservizio e titolarita ed aver premuto il
bottone “avanti” € visualizzata la mappa riepilogati Interrogazione nella quale e possibile
visualizzare i titoli di studio di accesso al rud® abilitazioni, i titoli posseduti e le altre

competenze certificate:
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VISUALIZZAZIONE TITOLI DI STUDIO

Dati Anagrafici

Cognome OO0

Nome OO OO0
Data di Nascita 99/99/99599

Provincia di Mascita OO0
Codice Fiscale KOO0

Titolarita Attuale HOCOOOCOOCOOOOCOOOOONCCOOOOONOCNK
Servizio Attuale HOOOOOOOOOOO00OOOOOONOONNOOO00N

Titoli di studio per I'accesso al ruolo di attuale appartenenza

Titolo Descrizione Anno Cons.
(TSRS S S S S S et St b S ettt et ettt ittt st ttts bt ssssssd 9959
Abilitazioni

Descrizione
O 00000
R R R D e D 00K
SR D OO OO0 NN

Altri titoli posseduti

Titolo Descrizione Anno Cons.
(TSRS S S S S S et St b S ettt et ettt ittt st ttts bt ssssssd 9959

Certificazioni

Tipo Comp. Descrizione Livello Comp.
Intormatica ORI OO0 NN OO0
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3.3.2 Azioni del Sistema Informativo

Il Sistema permette l'interrogazione dei titolistudio del docente solo se questi
sono presenti nel nuovo Sistema Informativo.

3.4 Funzione Elementare: Cancellazione Scheda Docente

La funzione puo essere utilizzata dallUSP nel gubbocente individuato ha il ruolo
oppure dalla Scuola in cui il docente presta seviz

Nel caso in cui il docente non avesse assegnat&omala di Servizio, pud operare la
Scuola in cui il docente ha la Titolarita.

La funzione in oggetto permette di cancellare olTiti accesso al ruolo, i Titoli
posseduti e le altre Competenze Certificate diasedte di ruolo.

Tale operazione e preceduta dalla ricerca del dedesmite I'inserimento dei seguenti
criteri di ricerca:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita
Nel caso in cui venissero individuate piu posizianagrafiche per i criteri di ricerca
inseriti, € prospettato un elenco contenente lee@ginformazioni:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Codice Fiscale

Tipo Personale

Stato Giuridico

Sede Servizio

Sede Titolarita
Da tale elenco e possibile scegliere la posizioregeafica e visualizzare i relativi dati
Anagrafici, dati di Ruolo e, nel caso ci fosserdati relativi alla Scuola di Titolarita e
quella di Servizio.

Una volta individuata la posizione anagrafica sui & intende operare e possibile
cancellare i Titoli di accesso al ruolo, i Titghosseduti e le altre Competenze
Certificate.

In particolare, le informazione sono gestite swafunica mappa riepilogativa di tutte
le informazioni relative al docente:

Titoli di studio per I'accesso al ruolo di attuajgartenenza:

Laurea (per la quale e indicato 'anno di conseguntn)

Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pequali € indicato 'anno di
conseguimento)

Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali € irghito I'anno di conseguimento)
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Diplomi di Qualifica Professionale (per i quali éxdicato I'anno di
conseguimento)

Abilitazioni

Altri titoli posseduti:

Lauree (per le quali & indicato I'anno di consegerio)

Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pegquali € indicato I'anno di
conseguimento)

Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali e ingito I'anno di conseguimento)
Abilitazioni all'insegnamento su posti di sostegno

Abilitazioni allinsegnamento con metodi didattici

Certificazioni:

Competenze Informatiche
Competenze Linguistiche (per le quali € indicatovéllo di competenza)

3.4.1 Modalita operative di Cancellazione Scheda Docente

PARAMETRI DI RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

Cognome * |

Nome |

Data di Nascita l_ i l_ /

Prowvincia di Nascita "

ricerca

(*) Campo Obbligatorio

Alla schermata indicata si accede tramite il pesoorPersonale Comparto
Scuola Gestione delle Competenze del Dipendente (Fascic®lersonale) Anagrafe
Professionalita  Sintesi Anagrafe Professionalita Docente Cancellazione
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Dopo aver indicato i criteri di ricerca del docemgeemere il bottone “ricerca”.

Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risparedai criteri indicati e non fosse stato
effettuato I'accesso per scuaavisualizzato il seguente elenco:

ELENCO NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

c N Data di P'“"";i_"':ia codice Frecal Tipo Stato Sede Sede
ognome  HOME poscita Nas::ita odice FISCale  papgonale Giuridico Servizio  Titolarita

OOOOKK 200000 99/99/9999X000000 X0GOOAOGAGGGK HOGOOOOO OOOOOO0 3OO0 30000
OO0 MO0
HOOHRONK

OO0 XOOOCK 99/99/9959 300000 XOOOOOOOOOMMXK XXXXNXNN OONHX WIEHHNK
XOOCOOOCK OO0

HOOOKMKK

indietro I coenferma

Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risparadai criteri indicati e fosse stato
effettuato I'accesso per scu@avisualizzato il seguente elenco:

ELENCO NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

Data_dl P_ruwm;la Codice Fiscale Tipo _Str3|t1_:|
Mascita di Nascita Personale Giuridico
(0000000 oonooooone - 20/ 111954 300000000 00000000000 oo OO
' HOOOOOO0E HOOOOOO0E
WA+ - OO0
(00000000 X000 053/03/1956 3000000000 X000000000000000C  FIC MO0
OO WO NN
OO OO

Cognome Nome Acquisito

indietra I conferma |

Dopo aver selezionato una posizione anagraficeememuto il bottone “conferma”
oppure nel caso in cui i criteri di ricerca individo un solo docente é visualizzata la
seguente mappa:
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VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI DOCENTE

Dati Anagrafici
Cognome
Data di Mascita

Codice Fiscale

Dati del Ruclo
Ordine Scuola
Stato Giuridico
Tipo Ruolo
Causale Immissicne

Decorrenza Giuridica

Dati di Titolarita’
Titolarita Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Titolarita

Classe di Concorso

Dati di Servizio
Servizio Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Servizio

Classe di Concorso

HOCOOOOOOOOOOCIKK Nome IO AKX
99/95/3393 Provincia di Nascita XXXXXXXXXXXXKHAXX
XEHKXHHKK KK KKK KKK K

OO OO

0 O OO X
ORI,
HORORO OO OO

EES S SN I E TSSO EEEEI I EEE SN GO0

99/99/9999

EES S SO EIEELEN S EEE IS EEEIEE LN GOS0

99/99/9999
OO OO OO

IO

O COOCICCOCOCOX,

EES S SN I E TSSO EEEEI I EEE SN GO0
99/99/9999
IO OO

OO OO OO

SOOI

awvanti

indietra I

Dopo aver visualizzato i dati anagrafici, di ruadibservizio e titolarita ed aver premuto il

bottone “avanti” € visualizzata la mappa riepilagatli Cancellazione nella quale € possibile
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visualizzare i titoli di studio di accesso al rualditoli posseduti e le altre competenze
certificate:
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CANCELLAZIONE TITOLI DI STUDIO

Dati Anagrafici

Cognome HOOOOOOCOOONOON000000

Mome S O OO0
Data di Nascita 99/99/9995

Provincia di Nascita LR L LS LR LRt
Codice Fiscale HOOOOOOOOOOO0000000E

Titolarita Attuale OCOOOOOOOOOOROOOROOONOOCON0N
Servizio Attuale OOOOOOOOOOOOOOOROOOROOONOOCON0N

Titoli di studio per I'accesso al ruolo di attuale appartenenza

Titolo Descrizione

Anno Cons.
Laurea X0 OO0 OO0

59439

Abilitazioni

Descrizione
EEEEEE RS EEA SRS

SO0 OO0 O OO0 OO OO0 OO0
MOOOOCOOOCOOONOOCOOOOOOCONOOCOROROOOOOOCOOCNOC0N0N

Altri titoli posseduti

Titolo Descrizione

Anno Cons.
LU e N e D D D R 0

59499

Certificazioni

Tipo Comp.

Descrizione
Intormatica

Livello Comp.
XK X O DO O SO OO

indietro cancella
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34.2 Azioni del Sistema Informativo

Il Sistema permette la cancellazione dei titolstlidio del docente solo se questi
sono presenti nel nuovo Sistema Informativo.
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3.5 Funzione Elementare: Stampa Scheda Docente

La funzione puo essere utilizzata dallUSP nel gubbocente individuato ha il ruolo
oppure dalla Scuola in cui il docente presta sanoppure ha la titolarita.

La funzione in oggetto permette di stampare i Tithl accesso al ruolo, i Titoli
posseduti e le altre Competenze Certificate diasedte di ruolo.

Tale operazione e preceduta dalla ricerca del dedesmite I'inserimento dei seguenti
criteri di ricerca:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita
Nel caso in cui venissero individuate piu posizianagrafiche per i criteri di ricerca
inseriti, € prospettato un elenco contenente leesgginformazioni:

Cognome

Nome

Data di nascita

Provincia di nascita

Codice Fiscale

Tipo Personale

Stato Giuridico

Sede Servizio

Sede Titolarita
Da tale elenco e possibile scegliere la posizioregeafica e visualizzare i relativi dati
Anagrafici, dati di Ruolo e, nel caso ci fosserdati relativi alla Scuola di Titolarita e
quella di Servizio.

Una volta individuata la posizione anagrafica sui & intende operare € possibile
stampare i Titoli di accesso al ruolo, i Titoli gs@duti e le altre Competenze
Certificate.

In particolare, le informazione sono gestite swnfunica mappa riepilogativa di tutte
le informazioni relative al docente:

Titoli di studio per I'accesso al ruolo di attuajgartenenza:

Laurea (per la quale e indicato 'anno di conseguntn)

Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pegquali € indicato I'anno di
conseguimento)

Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali e ingito I'anno di conseguimento)
Diplomi di Qualifica Professionale (per i quali exdicato I'anno di
conseguimento)

Abilitazioni
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Altri titoli posseduti:

Lauree (per le quali € indicato I'anno di consegenito)

Diplomi di Istruzione Secondaria di Il grado (pequali € indicato I'anno di
conseguimento)

Diplomi di Istruzione Artistica (per i quali e ingito I'anno di conseguimento)
Abilitazioni all'insegnamento su posti di sostegno

Abilitazioni allinsegnamento con metodi didattici

Certificazioni:

Competenze Informatiche
Competenze Linguistiche (per le quali e indicatovéllo di competenza)

3.5.1 Modalita operative di Stampa Scheda Docente

PARAMETRI DI RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE

Cognome * |

Nome |

Data di Nascita I_ F; I_ /

Provincia di Nascita w

ricerca

(*) Campo Obbligatorio

Alla schermata indicata si accede tramite il pesoorPersonale Comparto
Scuola Gestione delle Competenze del Dipendente (Fascic®lersonale) Anagrafe
Professionalita  Sintesi Anagrafe Professionalita Docente Stampa Scheda Docente

Dopo aver indicato i criteri di ricerca del docemgeemere il bottone “ricerca”.

Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risparadai criteri indicati e non fosse stato
effettuato I'accesso per scu@avisualizzato il seguente elenco:
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ELENCO NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

c N Data di P'“"";i_"':ia codice Frecal Tipo Stato Sede Sede
ognome  HOME poscita Nas::ita odice FISCale  papgonale Giuridico Servizio  Titolarita

OOOOKK 200000 99/99/9999X000000 X0GOOAOGAGGGK HOGOOOOO OOOOOO0 3OO0 30000
OO0 MO0
HOOHRONK

OO0 XOOOCK 99/99/9959 300000 XOOOOOOOOOMMXK XXXXNXNN OONHX WIEHHNK
XOOCOOOCK OO0

HOOOKMKK

indietro I coenferma

Nel caso in cui ci fossero piu docenti che risparadai criteri indicati e fosse stato
effettuato I'accesso per scu@avisualizzato il seguente elenco:

ELENCO NOMINATIVI

2 Persone trovate - Pag. 1

Data_dl P_ruwm;la Codice Fiscale Tipo _Str3|t1_:|
Mascita di Nascita Personale Giuridico
(0000000 oonooooone - 20/ 111954 300000000 00000000000 oo OO
' HOOOOOO0E HOOOOOO0E
WA+ - OO0
(00000000 X000 053/03/1956 3000000000 X000000000000000C  FIC MO0
OO WO NN
OO OO

Cognome Nome Acquisito

indietra I conferma |

Dopo aver selezionato una posizione anagraficeem@emuto il bottone “conferma”
oppure nel caso in cui i criteri di ricerca individo un solo docente é visualizzata la
seguente mappa:
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VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI DOCENTE

Dati Anagrafici
Cognome
Data di Nascita

Codice Fiscale

Dati del Ruolo
Ordine Scuola
Stato Giuridico
Tipo Ruolo
Causale Immissione

Decorrenza Giuridica

Dati di Titelarita®
Titolarita Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Titolarita

Classe di Concorso

Dati di Servizio
Servizio Attuale
Data inizio
Operazione Giuridica
Tipo Posto Servizio

Classe di Concorso

HKOOHOKOK KKK HHHK K Nome HOOOOOOOOOOOOOOK
99/99/9993 Provincia di Nascita XXX
OO0

OO OO

EE OSSO L L LTI S EE TSP EEEIEEEEN T 00

SOOI

OO0

O O

95/95/9599

I O O M O X

99/99/9999

IO OO

OO OO

ORI,

OO O O OO KKK

99/99/99599

OO OO OO

IO OO

OB OO OO OO

indietro I

awvanti

Dopo aver visualizzato i dati anagrafici, di ruadoservizio e titolarita ed aver premuto il

b

bottone “avanti” e visualizzata la mappa riepilogatdi Stampa nella quale € possibile
visualizzare i titoli di studio di accesso al rualditoli posseduti e le altre competenze

certificate:
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STAMPA SCHEDA DOCENTE

Dati Anagrafici

Cognome SOOOOOOOOOOOOOO00000

Nome O N SO OO K
Data di Nascita 95/99/9959

Provincia di Nascita R O O O OO
Codice Fiscale OO OO0 OO0

Titolarita Attuale O OO0 OO0
Servizio Attuale O S OO SO0

Titoli di studio per I'accesso al ruolo di attuale appartenenza

Titolo Descrizione Anno Cons.
Laurea X000 O CO0OOO000NOOO0CCCOOOOO0O00NNNNO0000 9999
Abilitazioni

Descrizione
OO OO OO
OO OO OO
e

Altri titoli posseduti

Titolo Descrizione Anno Cons.
Laurea XOOO0dOOOO0000000NOOOOOOOOOOOOOOOOONNOOOOOOK 9999

Certificazioni

Tipo Comp. Descrizione Livello Comp.
Informatica OO OO OO

stampa

Premendo il bottone “stampa” € possibile effettdargtampa della Scheda docente.
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Di seguito € indicato il layout della stampa:

Sistema Informative del Ministero dell’lstruziene, Universita’ e Ricerca

prrssrrrsr s s s s e

Tipo Posto Tholants

HHHHEHEH KRR KRR B HRHEHH K
‘Classe ol Concorss

COgQNOmE & NOME 300 N KN KN KKK

Datadl Masdta S5/55/ 5555 Pri. dl Nascla o NN NN

Codce Flscale HEHEAIH KK HH X XK KN HHH KK

Crdne Seunla KRR HHHHEH R XK KK HHRRHH K

Sigho Gurdico EXAXEXERXXHXXXXXXXHHXXE TIPO FLIOID  HHHHH A AM AR HHEH A AN AN
Immissknge HEEE AR HE R XK HE XN HNH Dec Surddca 55

Tiolarts Atualke EAXAXHN KA AR XK KK EERRHHK

Oper. Ghrdica HHHHHHHH KM H AR Data inzo o5,

‘Sanizio Athuais EAXAXHN KA AR XK KK EERRHHK

Oper. Ghndica NI NN Data Intzo 01032003

prrrrsrrrra s s v e s

Tipo Postn Senzio

Classa dl CoNCorsa OO NN IO NN
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Sictema Informative del Ministero delllstruzione, Universita’ & Ricerca
TITOLI CULTURALI EiQ PROFESSIONALI DI 000 e
Tiol O siudky per Maccesso al ok Jf Sfuake sppanenensa
Laurea RN NN H KRN KA NHH KK
Conseguita nelfannn 5555 durata legale dal corso di sbud anni 9
Dipoma di Istnmone Secondana d 1| QR0 oK nxmNm AMMD SoDo
Dipioma dl Istnmions Secondana d || gty sooooooooooonononooooo. TS558
Dipioma di Isinmions Secondana d | a0 soooommxxexxxeeooomoos A0 5588
Diplora dl Isinzions Ariistica NN NN NN NN NN NN AMMD SEL5
Dipioma di Istnuzions Artistica B e AMno Sooo
Dipioma di Istnuzions Aristica HHHHH KA HHH RN HHNHHH A AMMD TSET
Dipioma di Qualifica Professionale HANHARHAXHAIHENHEKKKHKXK AN TOE0
Dipdoma di Qualfca Profiessionale MMM NN M NN N M HNNNIN AN SooD
Dipioma di Qualfca Profieesionale HAUHHAHHHHHHHHHHHHHRHHH A AR ©ooo
aagra 1
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Anmo BE

Laurea

Laurea

Larea

TITOLI CULTURALI ERD PROFESSIONALI DI

Consagulta nel'anng

Consagulta nal'anng

Conseguita nelfanno

Dipioma di Istnzions Anisica

Diptoma di lsnzions Anlistica

Diptoma di Istnuziona Artistica

tive del Ministero delllstruzione, Universita’ e Ricerca

Al Eiol possegut.

frrrrrsrrrrsrrrrrr s s e ey

wi

ourata legale del corso d stud anmi

LA e e A A

wi

ourata legale dal corso di stud ani

e}

LA e e A A

e

durata legale del corso dl stud annl

Dipome di IStnmons Seeondata o 1] gracg oo o
Diploma dl Istneone Secondana dl ] a0 s o NN

Dipioma di Istnzions Secondana o 1| gradd oo NN N XN XX AR HERKRKR

A A A

prrrrsrrrrsrrrrre s e e

i

prrrrssrrrsrr s e e e

[T5]
w
wi
w

[T5]
w
wi
W

[Te]
[ri]
i
[ri]
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Sistema Informativo del Ministero delllstruzione, Universita’ e Ricerca

TITOLI CULTURALI EMD PROFESSIONALI DI 3o

Al toW possedut.
Sostegno
Abilkazions ailNnesgnamentn su post ol sostegno con tholo pollvakents =
Abiliazione alneegrnamentn su postl ol sostegno per minoratl dellavista
Abilkazions allNnESgnamento su post ol sostegno per minarat delfudio =

Abiliazione allreegnamento su postl ol sostegno per minorat Nelo-pekchic]

Metod] didattic diferenziatl
Abiliazione allreegnamento con meiodo didatico MONTESSOR R
AbilRazione allirsegnamento con meiodo didattico PIZFIGOMI 3

Abiliazione allinsegnameanto con metodo didatico AGATT]

=1
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TITOLI CULTURALI EIQ PROFESSIONALI DI EEKARKHE KR KRR KRR KA HHHKR

Centficazion.
Competenza IMomiaticg Moo
Competenza Infomatica  xoooooosooo

Competenza Ifamatica X

Competenze Linguistiche {x)ooooooe Lvelld xox
Competenze Linguistiche | x ) soooooo Lvelly xx

Competenze Linguisiche | x) soooomo: Lvells xx

Abirazioni

Abltarionl possedute HAHHAHRHHHNK

I
I
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Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Inforroativ
del Ministero dell'Istruzione dell’'Universita e dalRicerca

35.2 Azioni del Sistema Informativo

Il Sistema permette la stampa dei titoli di stude docente solo se questi sono
presenti nel nuovo Sistema informativo.

3.6  Funzione Elementare: Stampa Modello Scheda Docenper
Compilazione Manuale

La funzione puo essere utilizzata dal’lUSP oppukadScuola.

La funzione in oggetto permette di stampare un nhodeoto della scheda docente per
consentire allo stesso la compilazione manualembelello e facilitare cosi il recupero
delle informazioni relative ai Titoli di accesso alolo, Titoli posseduti ed altre
Competenze Certificate.

3.6.1 Modalita operative di Stampa Scheda Docente

STAMPA MODELLO SCHEDA DOCENTE

stampa

Alla schermata indicata si accede tramite il pesoorPersonale Comparto
Scuola Gestione delle Competenze del Dipendente (Fascic®lersonale) Anagrafe

Professionalita  Sintesi Anagrafe Professionalita Docente Stampa Modello Scheda
Docente

Premendo il bottone “stampa” e possibile effettdargtampa della Scheda docente vuota.
Di seguito € indicato il layout della stampa:
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Sistema Informativo del Ministero dell'lstruzione, Universita” e Ricerca

—— hame

Codles Fiscale

Ording Scunia

Staio Gurdco Tipo Rwio
Immissione Do Gundica
Tholanta Aflusle

Oper. Glundca Data Inizio

Tipo Posto Tiolarta

Classe dl Concansn

Senvidn Afuale

Oper. Gluridca Data Inizio

Tipo Posto Sendzo

Clas=e dl Concrsn

sagra
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Sistema Informativo del Ministero dell'lstruzione, Universita’ & Ricerca

TITOLI CULTURALI E/D PROFESSIONALI DI

Titodl o Stugic per Faccessn al Lokl O JTualke opanenenza

Laurea

Conseguita nelfanno durata legaie del corso dl sthud anl
Dipioma di Istnmone Secondana d || grado ” Amo
Diplorma di Istnmions Secondara d || grada ® Amo
Dipbaima dl Istnmione Secondaia d 1| grada Ao
Ciploima di Istnuions Artishica Annia
Diploma di Istnuzions Artistica Anno
Diploma di Istnuzions Artistica Anno
Dipioma dl Qualifica Profassionals © Ao
Dipioma dl Qualifica Profassionale © Ao
Ciploma di Qualiica Professionale ™ Ao

* Par i complinrions Sed o conaciians g alisged sossant nady Guids spemfen pubbiont s porteis SI01 o dponibll praass b ssgreters scolsthe

ngra- 2
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Sistema Informativo del Ministero dell'lstruzione, Universita” e Ricerca

TITOLI CULTURALI E/Q PROFESSIOMALI DI

Al tholl possedu.
Laurea®
Corseguita nelfanna durata legale del coso ol stud @l ___
Laurea
Corssquinelfanng _ ourats legale del oo ol stud Al
Laurea
CorsequiGnelfanng _ durats legale del coso ol studl @l
Dipsoma di Istnzions Secondana d || grada * Amo
Dipsoma di Istnmone Secondana d || grada * Ao
Dipsoma di Istnmions Secondana o || grada * Ao
Dipsoma di Istnmons Artishcs * Ao
Dipsoma di Istnmons Artishcs * Ao
Dipioma di Istnmons Artishics * Ao

* Parin complinrions Sel o conasiians g slsgud sossant nally puids apemSen pubbiicats s portis SI0H o diponibll praass b ssgraters scolsSthe

agra- 1
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Sistema Informativo del Ministero dell’lstruzione, Universita” & Ricerca

TITOLI CULTURALI E/D PROFESSIOMALI DI

Allr tioW possedut.
Sostegm
Abiitazions alfnsegnamento su post di sostagno con titolo polvalenis
Abiitazions allnsegnamenio su post di sostagno per mincrt deila vist

Abiltarone alfinsegnamenio su post di sosiegno per minomEl deMfudio

el B E
¢l El El El

Abiitazions alNNEEgNAmento su post di sos3gno per minorat fsk-pelchic

Metnd! didattic! difersnziat
Abliazions alNnsegnamenio con metods ddatico MONTEZZORI

Ablitazions alNnsegramento con metndo ddatico PIEZIGOMI

] ] ]
el Bl El

Ablitaziona alNnsegramento con meindo ddatico AGATT
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Sistema Informativo del Ministero dell'istruzione, Universita” e Ricerca

TITOLI CULTURALI E/Q PROFESSIONALI DI

Cenficazion.
Competenzs Infamatiche
ECDL [Ewopean Computer Diiving Lcence)
ELCIP [Ewrcpean Certificaton of Infonmatcs Professlonals)
EIPASS [Eurdpean Informatics Passport)

MOUS  (Microsoft OfMce Usar Speacialst)

] ] ] E
¢l Bl El Bl B

CISCO (CIsco Systems)

Competenze Linguistiche Livetio *

Competenze Linguistiche Livelio *

Competenzs Linguistiche Livalio *
AbkEaZioni

Anlitazionl possedute

' certlizaviors secordn | Cusede Cormuma Compas d rifsrranis par e Lingus (OCCR

aagra o

3.6.2 Azioni del Sistema Informativo
NA.
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3.7  Funzione Elementare: Monitoraggio

La funzione e disponibile per 'USP, per le Scupler, le DGSSSI e per la DGPS.

La funzione in oggetto permette di verificare latetd’avanzamento delle acquisizioni
delle schede.

3.7.1 Modalita operative di Monitoraggio

Alla funzione si accede tramite il percorBersonale Comparto Scuola Gestione delle
Competenze del Dipendente (Fascicolo Personale) Anagrafe Professionalita  Sintesi
Anagrafe Professionalita Docente Monitoragqgio

Per ciascuna provincia sono riportate le seguefdriazioni:
Numero totale docenti di ruolo
Numero schede professionalita acquisite

Percentuale acquisizione

Di seguito e riportata la mappa visualizzata d&iRJ

PROVINCIA DI 00000000000

Totale Docenti di Ruolo 999999
Totale Schede Acquisite 999999
Percentuale Acquisizione 999,99 9%,

Di seguito e riportata la mappa visualizzata datteole:
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SCUOLA OO

Totale Docenti di Ruolo 999999
Totale Schede Acquisite 999999
Percentuale Acquisizione 999,99 %

Di seguito e riportata la mappa visualizzata dait@zione Generale:
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DIREZIONE GENERALE

Provincia Tot. Docenti di Ruolo Tot. Schede Acquisite 9%
AGRIGENTO 595559 o o
ALESSANDRIA 959599 ] 1]
ANCONA 955955 o o
AQSTA 999999 o o
ASCOLI PICENO 9585555 i} i}
L'AQUILA 999999 o o
AREZZO 999999 a )
ASTI 999999 o i}
AWVELLING 9959999 a a
BARI 999999 o o
BERGAMOD 959999 a 0
BIELLA 599959 a o
BELLUNO 399993 0 0
BENEVENTO 999999 0 0
BOLOGNA 999999 0 0
BRINDISI 959999 a 0
BRESCIA 559999 a )
CAGLIARI 399999 0 0
CAMPOBASSC 999999 0 0
CASERTA 999999 0 [}
CHIETI 955955 a o
CALTANISSETTA 959999 1} o
CUNEO 999999 0 0
COMO 999999 o o
CREMONA 999899 0 o
COSENZA 999999 0 o
CATANIA 999999 i} [}
CATANZARD . 0 0
ENNA 959599 0 0
FERRARA ga9999 0 0
FOGGIA 999959 0 0
FIRENZE 55995g 0 i
FORLI' 599990 o o
FROSINONE P 0 0
GENOVA 999999 0 0
GORIZIA 399559 0 0
GROSSETO 559595 0 0
Xp1T 959599 0 D
*FIE EEEEEE o o
IMPERIA JH— 0 0
ISERNIA 955959 o o
CROTONE 959999 o ]
XPLB 999939 0 0
LECCO 959999 o o
LECCE 999959 o o
LIVORNO 999999 0 0
LODI 999999 0 0
LATINA gog0ag 0 0
LUCCA 559599 0 0
MACERATA 5a999g 0 0
MESSINA 999959 0 0
MILANC 5999999 0 0
MANTOVA G5599 0 0
MODENA 599555 0 0
MASSA 5a9a99 0 0
MATERA 595959 o o
NAPOLI 999999 1] a
NOWARA 900999 0 o
NUCRO 599558 0 0
ORISTANO goa9ag 0 0
PALERMO 999999 0 o
PIACENZA 5959599 o o
PADOWVA 999999 o o
PESCARA 999999 a o
PERUGIA 955955 o o
PISA 99599939 a o
PORDENONE 999999 0 0
PRATO 559599 0 0
PARMA 999999 0 0
PESARO 999999 0 0
PISTOLA 559999 0 a
PAVIA 959999 0 o
POTENZA 599590 0 0
RAVENNA 999999 0 a
REGGIO CALABRIA 999959 0 a
REGGIO EMILIA 999595 0 o
RAGUSA EEEEEL] 0 a
RIETI 999900 0 0
ROMA 999999 1 o
RIMINI 999999 0 a
ROVIGO 59555959 0 o
SALERNC 959599 0 o
SIENA 999999 0 0
SONDRIO 999999 0 0
LA SPEZIA 993999 0 a
SIRACUSA 999999 0 0
SASSARI 999999 0 0
SAVONA 399999 0 0
TARANTO 393399 0 0
XPTE 559599 0 0
TERAMO 999999 0 0
TRENTO 999999 0 0
TORINO 999999 0 0
TRAPANI 599399 0 0
TERNI 559555 0 0
TRIESTE 999999 0 0
TREVISO 999999 0 0
UDINE 399599 0 0
WARESE 999999 0 0
VERBANO-CUSIO-OSS0LA 559958 0 ]
WERCELLI 999999 0 0
VENEZIA 999953 0 a
WICENZA 999959 0 1} - -
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3.7.2 Azioni del Sistema Informativo

Il sistema verifica che per ciascun docente siamggnti almeno i titoli di accesso
al ruolo.

3.8 Funzione Elementare: Scarico Dati

La funzione e disponibile per 'USP per le DGSSSper la DGPS e fornisce le
informazioni relative alle schede dei docenti inteeiramite la funzione di acquisizione.

3.8.1 Modalita operative di Scarico Dati

La funzione & composta da una parte batch ed utaqaline.

La parte batch, tramite una elaborazione nottugeagera degli archivi (uno per ordine scuola,
uno per regione ed uno per provincia) riepilogadimMutte le schede dei docenti inserite tramite
la funzione di acquisizione.

Gli archivi generati sono in formato “.csv”.

La parte online permette, il giorno dopo, di posecedere ai suddetti archivi per poterne
visualizzare i contenuti.

Alla funzione indicata si accede tramite il percoPersonale Comparto Scuola Gestione
delle Competenze del Dipendente (Fascicolo Persoapl Anagrafe
Professionalita  Sintesi Anagrafe Professionalitd Docente Scarico Dati

Di seguito e riportata la mappa visualizzata p&®&SSSI:
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Selezionare la Tipologia di File da Visionare e premere Invio

Ordine Scuola "
Regionale "
Provinciale w

invia |

Selezionando un’opzione a scelta tra quelle prepegtremendo il bottonéntio” e
individuato il file relativo ed é possibile visuatiarne il contenuto.

Di seguito é riportata la mappa visualizzata pdd&PS:

Selezionare la Tipelogia di File da Visionare e premere Invio

Regionale | v|

Provinciale | v|

invio

Selezionando un’opzione a scelta tra quelle prepestremendo il bottonéntio”
individuato il file relativo ed e possibile visuadiarne il contenuto.
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Di seguito e riportata la mappa visualizzata pg6P:

Premere Invio per Visionare il File della provincia di »ooo0000000

invio

Premendo il bottonerivio” e individuato il file relativo ed e possibile wvalizzarne il
contenuto.

3.8.2 Azioni del Sistema Informativo
N/A.
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